COLEGAO MINI GUIA EXECUTIVO - 02

5 Dicas para Criar Apresentacoes
que Geram Decisao

Como organizar informagdo, cortar excesso e conduzir qualquer
reunido com mais clareza.
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POR QUE ISSO IMPORTA

A maioria das apresentacoes nao € ruim por falta
de dados — € ruim por excesso deles.

Boas decis6es dependem de boas apresentacdes. Ndo porque os slides precisam ser
bonitos, mas porque uma comunicagdo confusa atrasa — ou impede — a decisdo
que vocé precisa da sua lideranga.

Este guia relne cinco praticas simples para transformar qualquer apresentagdo em
uma ferramenta de decisdo, aplicdveis j& na proxima reunido.

66 Apresentacgdo executiva nao existe para informar. Existe para gerar decisao.
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CONTEUDO PRINCIPAL

‘ Como organizar informacoes

Comece pela deciséo que vocé quer que a plateia tome — s6 depois organize os dados e argumentos que
sustentam essa decisdo. A estrutura ideal é: contexto — dado - implicagdo - recomendagédo.

e Menos texto, mais clareza

<~ Umslide, uma ideia Grafico > tabela

Se o slide precisa de explicagdo longa, ele tem Tabelas exigem leitura; gréficos comunicam
informagdo demais. em segundos.

Titulo é a conclusao 0 Espaco em branco
Troque descrigées (“Vendas no trimestre”) por " slide limpo transmite mais autoridade do que
conclusées (“Vendas cresceram 18%"). slide cheio.

° Storytelling com dados

Toda apresentacdo executiva € uma histéria: onde estGvamos, o que mudou, o que os dados revelam e o que
propomos fazer a seguir. Dados sem narrativa viram enfeite; narrativa sem dados vira opinido.

G Erros mais comuns

A Levar todos os dados que existem, em vez dos dados que sustentam a decisdo.

A Terminar sem uma recomendagdo clara — deixando a decisdo para depois.

A Usar o mesmo nivel de detalhe para a diretoria e para o time operacional.
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RESUMO VISUAL

Checklist antes da reuniao

Defina a decis@o que vocé quer da plateia antes de abrir o PowerPoint.

< Um slide, uma ideia — se sobrar dlvida, o slide virou dois.
1r Prefira gréficos simples a tabelas densas de nimeros.
Q Feche sempre com uma recomendag¢do clara, ndo apenas com dados.

©) Ensaie o storytelling em voz alta antes da reuni@o, ndo s6 os slides.

Releia seus slides pensando: “se a pessoa vir s6 o titulo, ela entende a concluséo?”
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™)

OBRIGADA POR CHEGAR ATE AQUI

Se essas dicas mudaram a forma como voceé vai
montar sua proxima apresentacao, vamos
continuar essa conversa.

linkedin.com/in/juliamariavidal
@juhdoexcel
vidal.bjulia@gmail.com
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